UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC DPoc lip - T do - Hanh phic
: QUY CHE
To chirc va hoat dong ciia Vin phong Uy ban nhin déin
tinh Binh Phuwrée.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6./63 /2005/QD-UBND
ngay 40 /AL /2005 cia UBND tinh Binh Phwéc).

ChwongI:
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh Binh Phudc (dudi ddy goi tit 1a Van Phong) 1a co
quan chuyén mén, bd may gitp viéc cia UBND tinh, chiu su chi dao va quan ly vé to
chirc, bién ché va cong tac cia UBND tinh, ddng thai chiu sur chi dao, huéng dén, kiém tra
vé nghiép vu chuyén mén ctia Vin phong Chinh phui.

Vin phong ¢6 tir cach phap nhén, ¢é con déu riéng, dwoc du toan kinh phi dé hoat
dong va duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.
Diéu 2. Vin phong UBND tinh ¢6 chirc ning gitip UBND tinh diéu hoa, phdi hop cac hoat
dong chung cua cac S&, ban, nganh (sau day goi chung la S&), UBND cac huyén, thi xa;
tham muru, giip UBND, Chua tich UBND tinh trong chi dao, diéu hanh cac hoat dong trén
dia ban tinh, bao dam cac diéu kién vit chét, k¥ thuit cho hoat dong cia UBND va Chii
tich UBND tinh.

Chuong II:
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Viin phong UBND tinh c6 nhirng nhiém vu, quyén han sau:

1/ Trinh UBND tinh chuong trinh lam viéc, }»c_é hoach cong tac hang thang, hang
quy, sau thang va ca nam cua UBND tinh. Pon doc, kiém tra cac S&, UBND céc huyén, thi
xa viéc thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac cia UBND va Chu tich UBND tinh sau
khi dugc phé duyét: theo doi, don doc, kiém tra cong tac phoi hop gitra cac S, UBND céc
huyén, thi xi theo quy dinh cta phap luét;

1 2/ Thu thédp, xir ly théng tin, chuin bi céc bao cdo phuc vu su lanh dao, chi dao,
diéu hanh cia UBND va Chu tich UBND tinh theo quy dinh ctia phap luat. Thuc hién cong
tac thong tin bao cao dinh ky, ddt xuat dugce giao theo quy dinh cua phap ludt;

3/ Trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach dai han, hang nim, céc chuong trinh, du
an thude pham vi quan 1y cia Vian phong UBND tinh;

4/ Chu tri soan thdo cdc dé an, du thao vin ban theo phén céng cia Cha tich
UBND tinh; theo d&i, don doc cic S&, UBND cdc huyén, thi xd soan thao, chuan bi cac dé
an dugc phan cong phu trach;
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5/ C6 ¥ kién tham tra doc lap ddi véi cac dé 4n, du thao van ban cua cic So, UBND
céc huyén, thj xa tnre khi trinh UBND va Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

6/ Chu tri, phéi hop véi S& Noi vu va céc co quan chuyén mon trinh UBND tinh
ban hanh tiéu chuin chirc danh Chanh Vian phong, Phé Chanh Vin phong céc Sé; Chanh
Vian phong, Phé Chanh Van phong HDND va UBND cac huyén, thi xa;

7/ Gitip UBND va Chu tich UBND tinh giir méi quan hé phdi hop cong tac vGi
Tinh uy, Thuong truc Tinh ay, Thuong true HDND, UBMTTQVN tinh, cac doan thé
nhin dén cap tinh, Poan DPBQH tinh va cdc co quan, to chirc ciia Trung wong déng trén
dia ban tinh;

8/ T chirc cong bé, truyén dat cac Quyét dinh, Chi thj ctia UBND tinh; céc vén
ban quy pham phéap ludt cia co quan Nha nudc cap trén co6 lién quan. Giup UBND tinh

phdi hop vai cac co quan chire nang theo ddi, dén doc, kiém tra viéc thue hién cdc vin ban
d6 tai cac Sé, nganh, UBND céc huyén, thi;

9/ Quan ly méng nhat viéc ban hanh vin ban ctia UBND, Chu tich UBND tinh;
cong tac Cong van, giay td, van thu, hanh chinh, luvu trit, tin hoc héa hanh chinh Nha nudc
ctia UBND tinh;

10/ Thyc hién viéc cong b6 cac van ban quy pham phép luat trén Cong bao tinh,
trurc tiép quan 1y viée xudt ban va phét hanh céng béo cap tinh theo quy dinh ctia phap luit;

11/ Trinh UBND tinh chuong trinh, bién phép to0 chirc thue hién cong tic cai cach
hanh chinh Nha nudc thuge pham vi cia Van phong UBND tinh;

12/ Huéng dan Vin phong cac S&, Vin phong HDND va UBND cic huyén, thi vé
nghiép vu hanh chinh, vin thu, luu trir, tin hoc héa quan Iy hanh chinh Nha nuéc theo quy
dinh cua phap luét;

13/ Giai quyét khiéu nai, td cdo, thuc hién cong tic phong, chong tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan ly cta Vin phong UBND tinh theo quy dinh cta phép ludt va
phén cong Chi tich UBND tinh;

14/ T6 chirc cac phién hop, budi lam viée, tiép khach va cc hoat dong ciia UBND
va Chu tich UBND tinh; bao dam di€u ki¢n hoat dong cia UBND, Chu tich UBND tinh va
cac to chirc o6 lién quan theo quy dinh ciia UBND tinh;

15/ Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chirc ciia Van phong UBND tinh;

]6;’ Quan ly to chl'a’c bd mady, bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc va tai sép,
trang thict bi, co s& vat chat ky thudt dugce giao theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quén ly ctia UBND tinh;

17/ Thire hién cac nhiém vu khac do UBND va Chu tich UBND tinh giao.

Chwong III :
TO CHUC BQ MAY VA CHE PQ LAM VIEC
Diéu 4. To chirc bé may
1/ Linh dao Vin phong:
Vian phong UBND tinh do 01 Chanh Vin phong diéu hanh va c6 tir 01 dén 03
Ph6 Chéanh Vin phong gitip viéc cho Chanh Vian phong.
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: Chanh Vian phong, Phé Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich UBND tinh
bo nhiém, mién nhiém, khen thudmg, ky luét theo quy dinh cua phap luat.
2/ Co ciu, to chirc ciia Vin phong, gom:
a) Khéi chuyén vién nghién ciru: Puoc t6 chitc theo cic phong nhur sau:
* Phong San xuét.
* Phong Vin - Xa.
* Phong Ni chinh
* Phong Ngoai vu.
* Phong Téng hop.
* Phong Kinh té.
* Phong Tiép cong din
b) Khéi Hanh chinh:
* Phong T chirc - Hanh chinh.
* Phong Qudn trj - Tai vu.
¢) Cadc dom vj su nghiép:
* Trung tam Luu trit
* Trung tam Tin hoc
* Nha khach tinh
* Phong Cdng bao

3/ Mbi phong c¢é 01 Truéng phong va 01 Phé Truong phong. Chirc vu Truong
phong do Chu tich UBND tinh b6 nhiém theo dé nghi cua Chanh Van phong, chirc vy
Phé Trudng phong do Chanh Vian phong bo nhiém theo yéu ciu cia nhiém v

4/ Nhiém vu cu thé ciia Phé Chanh Vin phong, Truéng phong, Phé Trudng
phong, chuyén vién Van phong do Chanh Vin phong UBND tinh phéan cong.

5/ Trung tdm Laru trit, Trung tdm Tin hpe, Nha khach tinh, Phong Cong bao co
Quy ché t6 chirc va hoat dong riéng do UBND tinh ban hanh.

6/ Tuy theo dic diém, tinh hinh va yéu gﬁu nhiém vy trong timg giai doan.
Chéanh Vin phong cé thé dé nghi UBND tinh quyét dinh diéu chinh co cdu t6 chirc cho
phil hop dé thue hién nhiém vu theo quy dinh cua phép lut.

7/ Bién ché ciia Vin phong thudc bién ché quan ¥ Nha nuée duge UBND tinh
giao hang nam.

Diéu 5. Ché dj lam viéc.

1/ Vin phong 1am viéc theo ché dd thi trudng, Chanh Vian phong quyét dinh
moi van dé thudc pham vi chifc ning, nhiém vu, quyén han clia Vin phong dudc quy
dinh trong bidn Quy ché nay va la ngudi chiu trach nhiém cao nhit trudc UBND, Chu
tich UBND tinh, déng thdi chiu trich nhiém trudc Vin phong Chinh phi vé linh vuc
cong tdc chuyén modn, nghiép vu cia Vin phong va trude phap ludt. Phd Chanh Vian
phong duge Chanh Vin phong phédn céng phu trdch mét s6 linh vuc cong tdc, chiu
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trach nhiém trude Chanh Vin phong, dong théi cing Chanh Vin phong lién déi chiu
trich nhiém trude cip trén va trude phap luat vé cac linh vuc cong viéc duge phan
cong phu trich.

2/ Chuyén vién nghién ciru thudc Vin phong UBND tinh dugc lam viée truc tiép
vai Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh, Chanh Vian phong, Pho Chanh Vian phong
UBND tinh khi ¢é yéu cau, sau dé phai bao lai cho Truéng phong, lanh dao Vin phong
phu tréch biét.

3/ Truong phong kh6i Hanh chinh chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong,
Ph6 Chanh Vin phong phu trach chuyén mén vé moi cong viée duge giao cia phong.
Phé Truong phong giup viée cho Truong phong duge Truéng phong phan cong phu
trach mt s6 mit cong tac ciia phong va duge ty quyén diéu hanh cong viéc clia phong
khi Truéng phong di ving.

4/ Trudng phong thudc Khéi chuyén vién ngoai chirc ning, nhiém vu cia chuyén
vién ¢6 trach nhiém theo ddi, d6n dic cac cong viée ¢ lién quan, chiu trich nhiém trude
lanh dao Vin phong, lanh dao UBND tinh vé tién dé thuc hién céc cong viée duge giao clia
phong.

5/ Vin phong dam bao hop giao ban theo dinh kv hang thang dé k}ém diém tinh
hinh thyc hién cong tac va xéy dung chuong trinh céng tac cho thang tiép theo, dﬂng

thori o chire cde cude hop bat thudmg dé phd bién, trién khai cic nhiém vy dét xudt, cip
bach cua UBND tinh va Vian phong Chinh phu giao.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. Ban Quy ché nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky. Viéc sira dbi, bd sung
ban Quy ché nay do Ch{mh Van phong UBND tinh va Giam dic S& No6i vu dé nghi
UBND tinh xem xét quyét dinh.

Bin Quy ché& nay thay th€ bin Quy ché t6 chic va hoat dong clia Vin
phong UBND tinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44/2005/QD-UBND ngay
07/4/2005 cia UBND tinh./.

UY BAN NHAN DAN TINH
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